
Manual de Inicio de
sesión e  Inscripción
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Manual para acceder al sistema de registro académico y
realizar inscripción de materias

Paso 1:      Acceder al sistema de registro académico
centro regional Ilobasco a través del siguiente enlace
http://regcri.catolica.edu.sv/

Nota: Se recomienda Utilizar el navegador Google Chrome.

Cuando el sistema de Registro académico Cargue verá
la siguiente pantalla.

IMPORTANTE: verificar que ha accedido a Registro
Académico Ilobasco.

http://regcri.catolica.edu.sv/


IMPORTANTE: verificar que ha accedido a Registro
Académico Ilobasco.
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Paso 2:     de los iconos disponibles por favor ubicar el
icono de Alumnos que dice “Servicio a alumnos” y darle
click en Acceder

 Su usuario es el carnet sin guiones
y en mayúsculas.

Ejemplo de carnet 20XX-AA-2XX
Entonces su usuario es 20XXAAXX

La primera vez que ingrese su
contraseña temporal es el carnet
sin guiones y en mayúsculas como
su usuario

Paso 3:      Cargará la siguiente pantalla donde pedirá
usuario y contraseña
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Paso 4:    como parte de validación, el sistema le
solicitara su fecha de nacimiento, dar clic en la fecha
para seleccionarla del calendario y luego clic en
“Aceptar”.  
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Paso 5:    Una vez validada su fecha de nacimiento, el
sistema le pedirá que establezca su contraseña
personalizada, deberá ingresar una contraseña mínima
de 6 caracteres, la ingresará 2 veces y dará clic en el
botón “Actualizar mi perfil”
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Paso 6:    Cuando el sistema le notifique “Perfil
actualizado con éxito, ahora de clic en ‘Continuar’”   
y nuevamente le pedirá su usuario y contraseña    ,
el cual debe recordar que el usuario es su carnet en
mayúsculas y sin guiones  y su contraseña es la recién
establecida.
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Paso 7:    Cuando ingrese al sistema verá varios iconos
disponibles, los cuales se detallan a continuación

Accede al área de
inscripción de materias

Accede al área para
visualizar que materias
podrá inscribir

Accede al área donde
podrá ver las notas de
las materias del ciclo 

Accede al área donde
podrá ver su récord
académico

Accede al pénsum de su
carrera

Acá podrá ver los
horarios de las materias
de su carrera

Calendario de inscripción
según año

Lo lleva al área de
formularios de trámites

Lo lleva a colecturía
Digital para pagos de
cuotas y aranceles

Visualiza tu talonario de
pago, puede descargarlo
o imprimirlo.

Aca puede solicitar su carbet de
estudiante
NOTA: solo si ha inscrito materias

Tras un periodo de inactividad, el sistema
cerrará su cuenta automáticamente, pero
si quiere cerrarla puede dar clic en
“Cerrar Sesión”

De clic en “Inicio”
para regresar el menú
principal
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Paso 8:          Inscripción de materias

Para realizar su inscripción de materias debe acceder al
área de inscripción de materias cliqueando el icono de un
icono de lápiz que dice ‘INSCRIPCIÓN’.

Se mostrara la siguiente pantalla

Debe dar clic en “ACEPTAR Y CONTINUAR”
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Paso 9:     Inscripción de materias
Se mostrara la siguiente pantalla donde se listaran las
materias que tiene disponibles para inscribir

Debe dar un clic en la casilla al lado izquierdo de  la materia

Un recuadro se abrirá para que seleccione la sección que corresponda a su horario,
debe dar clic en ‘SELECCIONAR’

IMPORTANTE: Solo dispondrá de una hora para realizar su inscripción
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Paso 10:     Inscripción de materias
Cuando ya haya seleccionado las secciones de las materias que va a inscribir, debe dar
clic en el botón que dice “Guardar y completar inscripción”

Cuando le dé clic al botón que dice “Guardar y completar inscripción” verá las
materias que se van a inscribir, deberá dar clic en el botón que dice “Continuar”
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Paso 11:     Inscripción de materias

Cuando le dé clic al botón que dice “Continuar” se le pedirá confirmar que desea
finalizar su inscripción

Debe dar clic en el botón que dice “Sí” para finalizar su inscripción de materias.

Inmediatamente, el sistema le notificará que su inscripción ha finalizado y le
permitirá imprimir su comprobante de inscripción

IMPORTANTE: Verificar que las ventanas emergentes están activas en su navegador
antes de imprimir su comprobante, y desactivar extensiones como Acrobat para el
navegador ya que pueden impedir que se muestre su comprobante
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Cuando de clic en el boton que dice “Imprimir comprobante de inscripcion” se abrira
una ventana nueva con el comprobante en formato PDF, usted podra imprimirlo o
descargarlo

Paso 12:     Inscripción de materias

IMPORTANTE: Debe regresar a la pestaña anterior, ya que debe
solicitar su Carnet de estudiante posterior a la inscripción
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Cuando ya haya descargado o impreso su comprobante de inscripcion por favor
volver a la pestaña ya que se le habilitara un boton para poder solicitar su Carnet de
estudiante 2025

Paso 12:     Solicitud de Carnet de Estudiante

Cuando de clic en el boton ‘Solicitar carnet’ se le
mostrara una pantalla donde se le solicita que
suba una foto e ingrese su correo y telefono
celular
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Una vez ingresa los datos solicitados debe dar clic en el botón que dice ‘Enviar
Solicitud’

Paso 13:     Solicitud de Carnet de Estudiante

El sistema le notificará la fecha a partir de la cual puede pasar a retirar su carnet en
las Oficinas de Registro Académico Centro Regional de Ilobasco Ubicado en el Edificio
C primera Planta.

IMPORTANTE: Debe recordar la fecha, ya que con la fecha que el
sistema le ha indicado podrá retirar su carnet, en caso no haya
solicitado, anotado o no recuerda la fecha puede ingresar
nuevamente al icono  

Para solicitar o consultar la fecha de retiro de su
carnet
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Si el sistema no le muestra la siguiente pantalla, por favor hacer caso omiso

Paso 14:     Solicitud Datos

Si el sistema le solicita completar este formulario, por favor ingresar los datos que
se le solicitan y antes de dar al botón  ‘continuar’ por favor verificar que los datos
estén correctos. Este formulario consta de 3 partes. 
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Cuando le haya dado clic al botón que dice “Guardar” el sistema le notificará
“Información actualizada con éxito” deberá ir al final y darle al botón que dije
“Regresar”
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